
OFERTA PRACY – POMOC BIBLIOTECZNA 

Miejsce pracy: Biblioteka - Centrum Kultury w Kleczewie 

Rodzaj zatrudnienia: umowa o pracę 

Wymiar czasu pracy: praca w tygodniu oraz w weekendy w systemie równoważnym czasu 

pracy zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy 

Opis stanowiska: 

Poszukujemy osoby na stanowisko pomoc biblioteczna, która będzie wspierać działalność 

biblioteki oraz aktywnie angażować się w pracę z najmłodszymi czytelnikami – dziećmi. 

Zakres obowiązków: 

• Pomoc w obsłudze czytelników. 

• Wypożyczanie i przyjmowanie książek. 

• Porządkowanie zbiorów bibliotecznych. 

• Udzielanie informacji o zbiorach biblioteki. 

• Organizowanie i prowadzenie spotkań z najmłodszymi czytelnikami - w tym, prowadzenie 

warsztatów, animacji i zabaw dla dzieci, prowadzenie zajęć z dziećmi  

w przedszkolach i szkołach podstawowych, 

• Współpraca przy organizowaniu wydarzeń kulturalnych i edukacyjnych. 

• Wykonywanie prostych czynności administracyjnych. 

• Wykonywanie innych czynności zleconych przez kierownictwo. 

Wymagania: 

• Wykształcenie minimum średnie  

• Znajomość obsługi komputera (pakiet MS Office, znajomość programu Finn będzie 

dodatkowym  

atutem). 

• Szkolenie lub kurs z zakresu bibliotekarstwa lub bibliotekoznawstwa. 

• Znajomość programu bibliotecznego Sokrates MARC21. 

• Umiejętność pracy z czytelnikami, w tym z dziećmi i młodzieżą. 

• Kreatywność, odpowiedzialność, sumienność. 

• Ukończony min. jeden kurs z zakresu prowadzenia animacji/zabaw rozwijających dla dzieci. 

• Umiejętność pracy w zespole oraz organizacji własnej pracy. 

• Dyspozycyjność w weekendy oraz podczas wydarzeń biblioteczno- kulturalnym. 

Oferujemy: 

• Pracę w przyjaznej atmosferze wśród pasjonatów książek i kultury. 

• Możliwość zdobycia doświadczenia w animacji czasu wolnego dzieci. 

• Rozwój umiejętności organizacyjnych i pracy w zespole. 

• Elastyczne godziny pracy dostosowane do grafiku wydarzeń. 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV oraz krótkiego listu motywacyjnego na adres 

e-mail: bck@bckkleczew.pl lub dostarczenie dokumentów osobiście do biblioteki (pl. 

Piłsudskiego 14, Kleczew). 

Termin składania dokumentów do 17.04.2025 r. 


