OFERTA PRACY — POMOC BIBLIOTECZNA
Miejsce pracy: Biblioteka - Centrum Kultury w Kleczewie
Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar czasu pracy: praca w tygodniu oraz w weekendy w systemie rownowaznym czasu
pracy zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy
Opis stanowiska:
Poszukujemy osoby na stanowisko pomoc biblioteczna, ktora bedzie wspiera¢ dziatalnosé
biblioteki oraz aktywnie angazowac si¢ w prac¢ z najmtodszymi czytelnikami — dzie¢mi.
Zakres obowigzkow:
* Pomoc w obstudze czytelnikow.
* Wypozyczanie i przyjmowanie ksigzek.
* Porzadkowanie zbioréw bibliotecznych.
* Udzielanie informacji o zbiorach biblioteki.
* Organizowanie i prowadzenie spotkan z najmtodszymi czytelnikami - w tym, prowadzenie
warsztatow, animacji i zabaw dla dzieci, prowadzenie zaje¢ z dzie¢mi
w przedszkolach i szkotach podstawowych,
* Wspolpraca przy organizowaniu wydarzen kulturalnych 1 edukacyjnych.
» Wykonywanie prostych czynno$ci administracyjnych.
* Wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez kierownictwo.
Wymagania:
» Wyksztatcenie minimum $rednie
* Znajomo$¢ obslugi komputera (pakiet MS Office, znajomos$¢ programu Finn bedzie
dodatkowym
atutem).
* Szkolenie lub kurs z zakresu bibliotekarstwa lub bibliotekoznawstwa.
* Znajomos$¢ programu bibliotecznego Sokrates MARC21.
* Umiejetnos¢ pracy z czytelnikami, w tym z dzie¢mi 1 mlodziezg.
» Kreatywnos¢, odpowiedzialno$¢, sumiennosc.
» Ukonczony min. jeden kurs z zakresu prowadzenia animacji/zabaw rozwijajacych dla dzieci.
» Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz organizacji wlasnej pracy.
* Dyspozycyjnos¢ w weekendy oraz podczas wydarzen biblioteczno- kulturalnym.
Oferujemy:
* Prac¢ w przyjaznej atmosferze wsrod pasjonatow ksigzek i kultury.
* Mozliwos¢ zdobycia do§wiadczenia w animacji czasu wolnego dzieci.
* Rozwo6j umiejetnosci organizacyjnych i pracy w zespole.
* Elastyczne godziny pracy dostosowane do grafiku wydarzen.
Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV oraz krotkiego listu motywacyjnego na adres
e-mail: bck@bckkleczew.pl lub dostarczenie dokumentoéw osobiscie do biblioteki (pl.
Pitsudskiego 14, Kleczew).
Termin sktadania dokumentow do 17.04.2025 r.



